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REGLAMENTO DE REGIMEN INTERNO: NORMAS
HORARIOS

El horario central de la escuela es de 9.00 a 15.30, existiendo horario ampliado de mafiana
(7,00-9.00) y de tarde (16.00-19.00). La entrada se realiza de 9.00 a 9.30 y la salida de 15.30 a
16.00. Entendemos que con los nifios son muchos los imprevistos sobretodo a la hora de salir de casa,
por eso se da un margen de 30 minutos, tiempo que entendemos mds que suficiente para evitar
demoras mds alla de ese margen.

Cuando se desee un cambio en el horario habitual del pequefio, es necesario que previamente
se avise a la escuela de que se va a producir esta modificacion. Los horarios de entrada y salida en
jornada escolar serdn acordados en la entrevista de inscripcién, y sélo podrdn corresponderse con las
horas ya fijadas

Si por alguna circunstancia el horario se ha de modificar, amplidndolo mds por delante o por
detrds, se repercutird en el recibo mensual. Si es por menos de cinco dias se computard por horas
sueltas, y si es por mds de cinco dias se consultard con direccion para convalidar el cambio horario,
siempre que éste es factible.

Si el horario se va a ampliar a lo largo del curso o cabe esa posibilidad se deberd comunicar
tal circunstancia por si hubiera dificultad en el cambio o para hacer las previsiones oportunas en la
distribucién organizativa. El horario ampliado de 7.00 a 8.00 y el de 18.00 a 19.00 sélo estd
garantizado para la gente que lo contrata al formalizar la matricula. Si con posterioridad surgiese la
necesidad de fraer al nifio en ese horario, deberd consultarse si existe la posibilidad, no estando
garantizado que sea asi

Si algln alumno ha de asistir a lo largo de la jornada a realizar alguna revisién médica podrd
regresar a la Escuela antes de las 12.00, a las 13.00 o en caso contrario a las 15.30.

RECOGIDA DF L@S NIN@S

Los nifi@s sélo podrdn ser recogidos por sus padres, tfutores y/o por aquellas personas que
previamente hayan sido autorizadas por los anteriores. La autorizacion se hace a principio de curso y
se puede ir ampliando a medida que avanza el curso. Es obligacién de la educadora asegurarse de que
la persona que viene a recoger al hifi@ estd autorizada y pedird el DNI cuando no conozca a esta.

En condiciones especiales en las que nho se pueda entregar el nifi@ a uno de los progenitores,
serd hecesario presentar sentencia judicial.

HIGIENE

Los nifios acudirdn al centro, debidamente aseados y con la ropa limpia, cumpliendo asi las
normas bdsicas de higiene para su convivencia con los demds nifi@s. Tendrdn que ir uniformados con el
chdndal de la escuela.

Todos los nifi@s traerdn una mochila con ropa de recambio correctamente identificada,
incluyendo zapatos y calcetines. Asi mismo traerdn el baby dentro de esta mochila. Los padres se
encargardn de su limpieza.

Dentro de la mochila vendra la libreta de intercambio de informacién con la familia. En esta
libreta se podrd apuntar todo aquello que nos querdis hacer saber. Asi mismo nosotros, diariamente
os informaremos de los “acontecimientos” que han tenido lugar (tiempo de suefio, deposiciones,
alimentacién e incidencias).



Los papds deberdn traer al centro los objetos de aseo del nifi@ tales como toallitas, pafiales,
crema, peine, cepillo y colonia. Estos se quedardn en el centro y la educadora ird avisando cuando sea
necesario reponer algo.

Los nifios no traerdn objetos de valor que ademds podrdn resultar peligrosos (cadenas,
pulseras...).

Los papds se asegurardn de que los nifios acudan a la escuela con las ufias cortas, evitando asi
que puedan arafiarse o arafiar a otros nifios sin querer.

SALUD
Los nifios no podrdn acudir a la escuela con enfermedades infecto-contagiosas propias de la
infancia (varicela, sarampidn, gastroenteritis, conjuntivitis...). En caso de duda se podrd pedir a lo
padres que fraigan una nota del médico que explique que no existe proceso infeccioso. La justificacion
de que no existe proceso infeccioso serd necesaria, sobretodo, en los casos de diarrea (deposiciones
frecuentes y de escasa consistencia) con o sin fiebre asociada. Las gastroenteritis son muy
contagiosas y deben controlarse enseguida para evitar que afecte a otros nifios y/o personal del
centro.

Los nifios ho vendrdn a la escuela con fiebre (mds de 38 axilar). En caso de aparecer esta
durante su estancia en el centro, avisaremos a sus papds de este suceso. En caso de fiebre se pedird
a los papds que vengan a recogerlo y se preguntard si desean que le suministremos dalsy o apiretal.
Para suministrar cualquiera de los dos fdrmacos es hecesario que a principio de curso nos den una
autorizacidn que deberd estar acompafiada de una receta médica que indique la dosis que deberemos
dar. Mientras los papds llegan a la escuela, trataremos de bajar la femperatura con medios fisicos.
Bajo ningtn concepto un nifio con fiebre puede permanecer en el centro.

No se podrd manipular o usar aparatos intercambiables para la administracion de cualquier
medicamento (extractor de mucosidades o afines) que impliquen una prestacién personalisima, con
autorizacion o sin ella.

La administracion de aerosoles o afines estard superditada a la firma de los padres,
excluyendo en la misma cualquier responsabilidad por mala administracién. En cualquier caso ho se
podrdn administrar aerosoles u otros que no sean de administracién inmediata.

Cuando el nii@ en la escuela sufra un accidente que precise atencién médica, se llevard al
nifio al centro de salud u hospital mds cercano, avisando a la familia para que se dirija alli. Con el nifi@
saldrdn dos personas del centro, la educadora y la directora, secretaria o responsable (en ese orden).

DIETAS

Es importante que la familia nos informe a principio de curso de los problemas que tengan
relacion con intolerancias y alergias alimentarias.

Los cambios en la alimentacién o la introduccién de nuevos alimentos se realizardn en casa los
fines de semana para prevenir alergias o reacciones alimentarias, y asi conocerlas en la escuela.
Siempre hay que avisar al centro de que se incorpora una novedad en la dieta.

Cuando la educadora considere que el nifio estd preparado para cambiar su alimentacion (de
biberén a purés y de purés a sélidos) se pondrd de acuerdo con los padres para que, en caso
necesario, consulte con su pediatra. También puede ocurrir que sean los padres los que se lo planteen
a la educadora. Lo ideal es que familia y escuela comiencen juntos este proceso y que se inicie en casa
el fin de semana. En ningln caso se hard el cambio de puré a sélido si las educadoras consideran que
es demasiado pronto. De igual manera, no pasaremos a nhingln nifio a sélido si en casa se le continda
dando puré.

No estd permitido que los nifi@s traigan comida de casa, ni tan siquiera galletas, pan, zumos...

Los horarios para la alimentacidn vienen establecidos a continuacién. Es una excepcién la de
los lactantes que tendrdn las tomas a la hora que les corresponda, aunque trabajaremos, casa y
escuela, para ir regulando sus horarios.

Desayuno: Hasta las 8.30

Comida: 12.00-13.00

Merienda: 16.00-16.30



PADRES EN EL CENTRO
Los nifios que entren a la escuela en el horario central (9.00 a 9.30), podrdn ser acompafiados por sus
padres hasta el aula, donde se despedirdn. Los padres, atendiendo al sentido comdn, no dilatardn su
estancia en el aula, para evitar que se junten muchos padres y que los nifios se pongan nerviosos.
Fuera de este horario y por motivos de seguridad, todos los nifios serdn recogidos y entregados en la
puerta. Si los nifios salen en el horario central (15.30-16.00), por lo general serdn entregados por su
tutora de aula.

AUTORIZACIONES
El centro solicitard una autorizacién por cada salida que se realice desde la escuela. También
se pedird autorizacion para fotografiar a los nifi@s en la escuela.

NORMAS ADMINISTRATIVAS
El pago de los recibos tendrd lugar en los cinco primeros dias del mes a través de
domiciliacién bancaria. En casos excepcionales, y tras acordarlo con la direccién, los pagos podrdn
realizarse en esas fechas en efectivo en la escuela.

El curso escolar comprende desde Septiembre hasta Julio (ambos meses inclusive) por lo que
es obligatorio abonar la escolaridad de los once meses. El no abonar uno de los meses implica la
pérdida de plaza en el centro, y en consecuencia de la matricula.

Se hace saber a los padres que el centro permanecerd cerrado sdbados, domingos y festivos
de dmbito nacional, asi como las fiestas locales y de la Comunidad de Madrid. Asi mismo se informa de
que el mes de Agosto el centro permanecerd cerrado.

Ante el comienzo del curso y en beneficio de un adecuado funcionamiento de nuestra Escuela
Infantil, se pone en conocimiento de los padres las normas y algunas recomendaciones.



